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Tento $kolni fad je vydan podle § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zdkona, ve znéni pozdéjsich predpisl.

Materska Skola Kvétnice od 1. 9. 2026 uskutecnuje predskolni vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu
zpracovaného v souladu s revidovanym ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani (RVP PV).

Uvodni ustanoveni

Skolni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcd, pravidla vzajemnych
vztahU se zaméstnanci skoly, provoz a vnitfni rezim matefské Skoly, podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti, ochranu pred diskriminaci, nepratelstvim, nasilim a dalSimi projevy rizikového chovani a podminky zachazeni s
majetkem Skoly.

Skolni Fad je zavazny pro déti, jejich zakonné zastupce a zaméstnance $koly v rozsahu, ktery se jich tyka. Je zvefejnén
na pfistupném misté v materské Skole a zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup. Zakonni zastupci jsou o jeho
vydani a zménach informovani.

Pravni ramec

Skolni fad vychazi zejména z téchto pravnich a kurikularnich predpist, vzdy ve znéni pozdéjsich predpist:

e Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

e Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,

e Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb. o vzdélavani déti, zakd a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a déti,
zakl studentl nadanych,

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani,

e Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazd déti, zakd a student,

e Zakon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi,

e Zakon ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,



e Zakon ¢ 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, a nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679
(GDPR),
e Ramcovy vzdélavaci program pro predikolni vzdélavani a gkolni vzdélavaci program MS Kvétnice.

Cl. I - zakladni cile a zasady predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani podporuje vsestranny rozvoj osobnosti ditéte, jeho télesnou a dusevni pohodu, zdravé
sebevédomi, samostatnost, schopnost spolupracovat a ucit se, rozviji vztah k druhym lidem, spolecnosti,
pfirodé kulture a vytvari predpoklady pro dalsi vzdélavani.

Vzdélavani v MS Kvétnice je uskute¢fiovano podle SVP zpracovaného v souladu s revidovanym RVP PV. Vzdélavaci
nabidka vychéazi z potfeb, moznosti, zkusenosti a zajmG déti a podporuje rozvoj klicovych kompetenci, zakladnich
gramotnosti a ocekavanych vysledkd uceni.

Pedagogové pfi planovani vzdélavani vychazeji ze SVP, pedagogické diagnostiky, pribézného pozorovani, reflexe
vzdélavani a aktualni situace ve tfidé. Vzdélavani je individualizované, respektuje tempo ditéte a podporuje jeho
aktivni Ucast, samostatnost, spolupraci a moznost spolupodilet se pfimérené véku na déni ve tridé.

Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami jsou poskytovéana podpulrna opatreni podle doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a platnych pravnich predpist. Skola vytvaFi podminky také pro rozvoj nadani a pro jazykovou
podporu déti s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka.

Cl. li — prava a povinnosti déti

1. Prava ditéte

e Na kvalitni, bezpecné, podnétné a respektujici predskolni vzdélavani odpovidajici jeho véku, mozZnostem,
potfebam a individualnim zvlastnostem,

e Na ochranu pfed fyzickym a psychickym nésilim, diskriminaci, ponizovanim, Sikanou a jinym nevhodnym
zachazenim,

e Na respektovani své dlistojnosti, osobnosti, soukromi a osobniho prostoru,

e Na moznost vyjadrit sv(j nazor, prani, potfebu nebo nesouhlas zplsobem priméfenym véku a na to, aby mu
dospéli naslouchali,

¢ Na pomoc dospélého, pokud ji potiebuje,

¢ Na hru, spontanni ¢innosti, pohyb, odpocinek a klid podle individualni potieby,

e Na odpocinek a odpoledni spanek s pfihlédnutim k individualni potfebé ditéte a zasadam dusevni hygieny

e Na pfistup k pitnému reZzimu a na respektovani pfimérenych individualnich potfeb pfi stravovani,

e Na individualni uspokojeni svych télesnych potreb

¢ Na vlastni oblibenou hracku a jeji pfimérené pouzivani béhem dne dle domluvenych pravidel, pokud je hracka
bezpecnd, vhodnad pro prostfedi matefské Skoly a jeji pouzivani nenarusuje vzdélavani, spole¢né cinnosti
ani bezpec¢nost a pohodu ostatnich déti.

e Na podporu pfi adaptaci na prostredi materské sSkoly,

e Na poskytovani podpurnych opatieni a poradenské pomoci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy,

e Na ochranu osobnich Udajl a informaci o svém soukromi.

2. Povinnosti a pravidla souziti déti

Pozadavky na déti se vzdy uplatiuji pfimérené jejich véku, schopnostem, zdravotnimu stavu a individualnim
vzdélavacim potifebam. Déti jsou vedeny zejména k tomu, aby:

e Dodrzovaly spolecné dohodnuté pravidla souziti a bezpeénosti,



Ridily se pokyny pedagogickych pracovnikii a dalsich zaméstnanc(, pokud souviseji s jejich bezpe¢nosti, zdravim
a organizaci ¢innosti,

Se chovaly ohleduplné k ostatnim détem i dospélym a vzajemné si neublizovaly,

Setrné zachazely s hrackami, pom(ickami a majetkem $koly,

Podle svych moznosti pecovaly o poradek a hygienu a rozvijely sebeobsluhu,

Oznamily dospélému situaci, kdy potrebuji pomoc nebo kdy se neciti bezpeéné.

Cl. lii — prava a povinnosti zakonnych zastupct

1. Prava zakonnych zastupct

Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte, jeho pokrocich, rozvoji, vzdélavacich potrebach
a dalSich skutecnostech vyznamnych pro jeho vzdélavani,

Na informace o vysledcich pedagogické diagnostiky ditéte a na konzultaci dalsiho postupu pfi jeho vzdélavani
a podpore,

Konzultovat s pedagogickymi pracovniky nebo vedenim Skoly zaleZitosti tykajici se vzdélavani, vyvoje, chovani,
adaptace a potreb svého ditéte; pro zalezitosti vyzadujici delSi jednani si mohou dohodnout individualni
konzultaci,

Na poradenskou pomoc materské Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani ditéte, jeho skolni pfipravenosti,
individualnich vzdélavacich potreb nebo obtizi, které se v pribéhu vzdélavani projevi,

U ditéte se specialnimi vzdélavacimi potfebami na informace o moznostech podpory ditéte a o poskytovanych
podpUrnych opatrenich, jejich pribéhu a vyhodnocovani,

Spolupracovat se skolou a skolskym poradenskym zafizenim pfi nastavovani, realizaci a vyhodnocovani podpory
ditéte, véetné individualniho vzdélavaciho planu, je-li zpracovavan,

U nadaného nebo mimoradné nadaného ditéte na spolupraci se Skolou pfi vytvareni podminek pro rozvoj jeho
nadani a individualizaci vzdélavaci nabidky,

Na informace a poradenskou pomoc materské skoly nebo skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani ditéte, jeho vyvoje, adaptace, skolni pfipravenosti, individualnich vzdélavacich potreb,
nadani nebo obtizi, které se v pribéhu vzdélavani projevi,

Na seznameni se skolnim vzdéladvacim programem, skolnim fadem a dalSimi dokumenty Skoly, které se vztahuji
ke vzdélavani a pobytu jejich ditéte v MS,

Na informace o organizaci a provozu MS, pfipravovanych akcich a zménéach, které se tykaji jejich ditéte,

Na bezodkladnou informaci o Urazu, ndhlych zdravotnich obtizich nebo jiné zdvazné mimoradné udalosti tykajici
se jejich ditéte,

Podavat vedeni skoly podnéty, pfipominky, navrhy a stiznosti tykajici se vzdélavani, péce o dité nebo provozu
MS a byt informovani o zpGsobu jejich Fedeni,

Na respektujici, partnerskou a diskrétni komunikaci se zaméstnanci Skoly a na ochranu soukromi ditéte a rodiny,

Na ochranu osobnich Udajd svého ditéte a rodiny a na informace o jejich zpracovani v souladu s platnymi
pravnimi predpisy,

Po pfedchozi dohodé s pedagogem nebo vedenim $koly Gcastnit se vybranych aktivit a akci MS, pokud tim neni
naruseno vzdélavani, bezpecnost déti, provoz skoly nebo prava ostatnich osob.

2. Povinnosti zakonnych zastupct

Ridit se $kolnim fadem, dodrzovat stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim mateiské skoly a respektovat
dal$i vnitfni pravidla MS, kter se jich tykaj.



Prdva a povinnosti stanovené timto S$kolnim rddem jsou pro zdkonné zastupce zadvazné. Zavazné nebo
opakované porusovani povinnosti bude feSeno v souladu se skolskym zakonem a dalSimi pravnimi predpisy.
Sledovat dulezité informace zvefejiiované na nasténkach trid, webovych strankach MS a v aplikaci nase MS.

Pfi rannim predavani a odpolednim vyzvedavani ditéte predavat pedagogovi predevsim aktudlni a potfebné
informace tykajici se ditéte. Pro reSeni zalezitosti vyzadujicich delsi rozhovor si zdkonny zastupce dohodne s
pedagogem individualni konzultaci, aby nebyl narusen dohled nad détmi.

Zajistit, aby dité rddné dochazelo do materské skoly. U ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, zajistit
radné plnéni povinného predskolniho vzdélavani.

Oznémit predem zndmou nepfitomnost ditéte; neni-li nepfitomnost prfedem znama, omluvit dité bez
zbytecného odkladu zplsobem stanovenym timto Skolnim radem.

Informovat MS o zméné zdravotni zpGsobilosti ditéte, zdravotnich obtizich, alergiich, chronickych onemocnénich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které mohou mit vliv na prabéh vzdélavani, stravovani nebo bezpecnost
ditéte.

U ditéte se specifickymi zdravotnimi potiebami (napf. Zavazna alergie, astma, epilepsie apod.) Poskytnout $kole
potiebné informace a soucdinnost k nastaveni bezpe¢ného postupu pii jeho pobytu v MS. Podle charakteru
zdravotnich obtizi mdze byt v odlivodnénych pripadech potrebné dolozeni doporuceni nebo zpravy osetrujiciho
|ékare obsahujici informace nezbytné pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ditéte.

Oznamovat MS Udaje potiebné pro vedeni $kolni matriky a daléi Udaje podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpelnost ditéte a bez zbytecného odkladu oznamovat jejich zmény, zejména zmény bydlisté, kontaktnich
udajt, zdravotni pojistovny a dalSich rozhodnych udaja.

Radné oznacit osobni véci ditéte, zejména obleceni a obuv, a pribézné kontrolovat a doplfiovat nahradni
obleceni. Osobni véci ditéte udrzovat v Satné a dalSich urcenych prostordch prehledné a v mnozstvi
odpovidajicim jeho potfebam. Nevyzvednuté a neoznacené véci budou uchovavany na uréeném misté po dobu
nejdéle 3 mésicC; poté s nimi bude nalozeno podle pravidel MS.

Zajistit ditéti vhodné obleceni a obuv odpovidajici pocasi, roénimu obdobi a planovanym ¢innostem v MS.
Zajistit, aby dité nenosilo do materské skoly nevhodné nebo nebezpecné predméty, odévni doplnky ¢i jiné véci,
kterymi by mohlo ohrozit sebe nebo ostatni déti, zejména prfedméty predstavujici riziko poranéni, vdechnuti,
popaleni, bodnuti nebo uskrceni.

Respektovat pravidla MS pro pfinaseni vlastnich hracek. Dité si m(ize pfinést vlastni hracku, pokud je bezpeéna
a vhodné pro prostfedi MS. Jeji pouzivani se fidi pravidly stanovenymi $kolnim radem.

Privadét do materské skoly dité bez zjevnych pfiznakl akutniho infekéniho onemocnéni (napf. Horecka, zvraceni,
prijem, akutni zanét spojivek, infekcni vyrazka apod.) Nebo prenosného parazitarniho onemocnéni, pokud by
jeho pfitomnosti mohlo byt ohrozeno zdravi ostatnich déti nebo zameéstnanc(.

Bez zbytecného odkladu si prevzit dité, pokud jsou skolou informovani o jeho akutnich zdravotnich obtizich
nebo jiném zdravotnim stavu, ktery neumoznuje jeho dalsi bezpecny pobyt v kolektivu. Po prodélaném
onemocnéni pfivést dité do MS ve zdravotnim stavu, ktery umoziuje jeho bezpeénou Gcast na predskolnim
vzdélavani a neohrozuje zdravi ostatnich déti a zaméstnanct.

Pokud dité v pribéhu pobytu v MS vykazuje znamky akutniho onemocnéni nebo se u néj projevi zdravotni
obtize, které neumoziuji jeho dalsi bezpecnou Gcéast na vzdélavani, MS bez zbyte¢ného odkladu informuje
zadkonného zastupce a vyzve jej k prevzeti ditéte. Do jeho prichodu zajisti ditéti dohled a v rdmci dostupnych
moznosti jeho oddéleni od ostatnich déti.

V pfipadé zjisténého parazitarniho onemocnéni ditéte provést potfebna opatreni tak, aby nedochézelo k jeho
dal$imu Sifeni v kolektivu.

Odhlagovat stravu prostfednictvim aplikace nase MS nejpozdéji do 8:00 hodin piedchoziho dne.



Predat dité pedagogickému pracovnikovi osobné, zpravidla do 8:30 hodin. Pozdéjsi pfichod ditéte je mozny po
predchozi dohodé s pedagogem. Odpovédnost skoly za dité vznikd osobnim prevzetim ditéte pedagogickym
pracovnikem, zpravidla prostrednictvim vzajemného pozdravu, ocniho kontaktu se zakonnym zastupcem
a pfipadného predani kratké informace o ditéti.

Dité se predava pedagogickému pracovnikovi; provozni zaméstnanci nejsou opravnéni dité od zdkonného
zastupce prebirat.

Zajistit, aby dité vyzvedaval zadkonny zastupce nebo osoba, kterou zakonny zastupce k prevzeti ditéte pisemné
povéfil ve formulafi na vyzvedavani ditéte. Povéiena osoba je na vyzadani zaméstnance skoly povinna prokazat
svoji totoznost.

Rodi¢ méa povinnost poskytovat soucinnost smérujici k zajisténi podpulrnych opatreni, kterd jsou v nejlepsim
zajmu ditéte. Pokud zaékonny zastupce neposkytuje potfebnou soucinnost a tato skutecnost mulze vést k
ohrozeni vzdélavani, vyvoje nebo opravnénych zajmu ditéte, postupuje MS podle pfislusnych pravnich predpisd,
zejména zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Pokud jsou zakonni zastupci v rozvodovém fizeni a MS nebylo predlozeno pravomocné soudni rozhodnuti, které
by upravovalo nebo omezovalo pravo nékterého ze zakonnych zastupcl dité vyzvedavat, pedagog preda dité
kterémukoli ze zakonnych zastupcd. Zakaz predani ditéte druhému zadkonnému zastupci mize MS respektovat
pouze na zakladé pfislusného vykonatelného rozhodnuti soudu nebo jiného pravné zavazného opatreni, které
bylo MS piedlozeno.

Po prevzeti ditéte se z bezpe¢nostnich diivod(i zdrzovat v budové a na zahradé MS pouze po dobu nezbytné
nutnou, neni-li dalsi pobyt soucasti akce organizované skolou.

Po prevzeti ditéte dbat na jeho bezpelnost a zajistit, aby dité neposkozovalo majetek, vybaveni, zahradu ani
herni prvky MS.

Pfi akcich MS, pfi nichz je dité prokazatelné piedano zakonnému zastupci, prebird zakonny zastupce
odpovédnost za dohled nad ditétem, neni-li organizaci konkrétni akce stanoveno jinak.

Pii pfichodu a odchodu dusledné zavirat vstupni dvere a branky a neumoznovat vstup do budovy nebo arealu
MS nezndmym osobéam.

Rodi¢e nové pfijatych déti jsou povinni spolupracovat s MS pfi realizaci adapta¢niho programu,
ktery slouzi usnadnéni adaptace ditéte na nové prostiedi. Priilbéh adaptace je prizpisobovan individualnim
potiebam ditéte. V prvnich dnech mlze byt po dohodé s rodi¢i pobyt ditéte v MS zkracen napfiklad na 2-3
hodiny denné a nasledné postupné prodluzovan. Pokud je to pro adaptaci ditéte pfinosné, mohou se rodice
predem dohodnout s pedagogem na zpiisobu a délce své pfitomnosti v MS.

Rodic¢im je vstup do tfid umoznén po predchozi domluvé s tfidnim pedagogem. Z hygienickych divodu
vstupuji do tfid po prezuti nebo v navlecich.

Rodi¢e v soucinnosti s MS vedou déti k pfiméfené samostatnosti pfi stolovani, sebeobsluze, hygieng, uklizeni
hracek, oblékani a obouvani a k pouzivani kapesniku. Dbaji na to, aby déti mély ve svych skfirikach a zasuvkach
poradek. Spolupracuji s MS pfi vytvareni zakladnich spolecenskych navyk( déti a vedou je ke zdvofilosti,
ohleduplnosti, sebelcté, ucté k druhym lidem a k préci ostatnich.

Na vyzvani reditelky Skoly jsou zakonni zastupci povinni osobné se zUcastnit projednani zévaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a Skolni stravovani podle stanovenych
pravidel a ve stanovenych terminech, pokud jim tato povinnost vznika.

Zakonny zastupce ditéte, které se vzdélava individualné podle § 34b Skolského zékona, je povinen zajistit Ucast
ditéte u ovéreni Urovné osvojovani ocekavanych vysledkd uceni v fadném nebo nahradnim terminu stanoveném
MS.



e Zakonni zéstupci jsou povinni seznamit osoby zmocnéné k predavani a vyzvedavani jejich ditéte s pravidly MS,
ktera se téchto osob tykaji, zejména s pravidly predavani a vyzvedavani ditéte, pohybu v budové a areélu skoly a
zajisténi bezpecnosti.

e Pfi vzajemném styku se zaméstnanci matefské koly, s détmi dochazejicimi do MS a s ostatnimi zakonnymi
zastupci jsou rodice povinni dodrzovat zasady slusnosti, vzajemné Ucty, respektu a ohleduplnosti.

e Stiznosti, pfipominky, ozndmeni, podnéty a pfipadna nedorozuméni tykajici se ¢innosti MS mohou zakonni
zastupci projednat s reditelkou materské skoly. Stiznosti jsou vyfizovany v souladu s platnymi pravnimi piedpisy
a vnitinimi pravidly skoly.

Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci materské skoly, détmi a jejich zdkonnymi zastupci vychéazeji ze zasad vzajemné
ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dustojnosti. Materska Skola podporuje otevienou a partnerskou
spolupraci s rodici a vita jejich podnéty, navrhy, pfipominky i konstruktivni kritiku.



Cl. Iv — prava a povinnosti zaméstnanc MS

1. Pravo pedagogickych pracovniki

Na zdvorilé, slusné a respektujici chovani ze strany zakonnych zastupcl a dalSich osob, které jsou v kontaktu
s pedagogickym pracovnikem pfi vykonu jeho préace.

Na dlstojné prostiedi a zajisténi podminek potrebnych pro vykon pedagogické cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakonnych zastupcl a dalsich osob, které jsou v
pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole.

Na to, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Vyzvat zékonného zastupce, aby se osobné dostavil k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
ditéte.

. Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Radné zajistovat vychovné-vzdélavaci ¢innost a dbat na bezpecénost a ochranu zdravi déti i zaméstnancd MS.
Vykonavat pedagogickou cinnost v souladu se zasadami a cili vzdélavani stanovenymi Skolskym zakonem,
ramcovym vzdélavacim programem pro predikolni vzdélavani (RVP PV) a kolnim vzdélavacim programem MS
(SVP).

Chranit a respektovat prava ditéte.

Chranit bezpedi a zdravi déti a predchazet vséem formam rizikového chovani.

Svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni, bezpecné a respektujici klima ve Skolnim prostredi
a podporovat jeho rozvo.

Radné pecovat o svéfeny majetek a objekt MS.

Svou cinnosti naplhovat a zajistovat prava ditéte uvedend v tomto skolnim radu.

Umoznovat zakonnym zastupcim pfimérenou Ucast na tvorbé, realizaci i hodnoceni programu skoly.

Usilovat o vytvareni partnerskych vztah(l mezi materskou Skolou a zakonnymi zastupci.

Volit vhodné vzdélavaci strategie, metody, formy a prostiedky vzdélavani pfi naplhovani vzdélavacich cil( skoly,
a to v souladu s RVP PV, SVP, individualnimi potfebami déti a zasadami a cili pred$kolniho vzdélavani.
Respektovat individualni vzdéladvaci potfeby, moznosti, schopnosti a tempo kazdého ditéte. Poskytovat
odpovidajici podporu détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami, détem nadanym a détem vyzadujicim
zvySenou podporu.

Brat ohled na relevantni informace o zdravotnim stavu ditéte, vysledky Iékarskych vySetfeni, doporuceni
Skolskych poradenskych zarfizeni a sdéleni zdkonnych zastupcl o ditéti, pokud jsou vyznamné pro jeho
vzdélavani, bezpecnost, zdravi nebo poskytovani podpory.

Zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi ¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélavanim.
Odpovidat zakonnym zastupcim na jejich pripominky, podnéty a dotazy vhodnym a profesionalnim zpisobem.
Vést se zédkonnymi zastupci pribézny dialog o ditéti, jeho prospivani, rozvoji a uceni.

Zachovéavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, vysledky
poradenské pomoci a dalsi divérné informace, s nimiz se pfi vykonu své prace seznamili.

Radné se pfipravovat na kazdodenni vzdélavani déti.

Planovat a realizovat vzdélavani v souladu s RVP PV a SVP MS, s ohledem na aktudlni potfeby, zajmy,
moznosti vzdélavaci pokroky déti. Pfi planovani a realizaci vzdélavani smérovat k ocekavanym vysledkdm uceni,
rozvoji klicovych kompetenci a zadkladnich gramotnosti vymezenych RVP PV.



Pribézné sledovat vzdélavaci pokroky, potfeby a moznosti jednotlivych déti a vyuzivat pedagogické
diagnostikovani jako podklad pro individualizaci vzdélavani.

Dodrzovat stanovenou pracovni dobu a pracovat podle své pracovni naplné.

K détem, zdkonnym zastupcim, spolupracovnikiim a dalSim osobadm se chovat taktné, profesionalné, slusné
a s respektem.

Nepouzivat vici détem télesné tresty, ponizujici ani jiné nepfiméfené vychovné prostredky a nedopoustét se
jakékoli formy nasili, Sikany, diskriminace nebo ponizujiciho zachazeni vii¢i détem ¢i zaméstnancim skoly.
Dochazet do zaméstnani tak, aby byl pedagogicky pracovnik na svém pracovisti v¢as a pfipraven k vykonu pfimé
pedagogické Cinnosti podle stanoveného rozvrzeni pracovni doby.

PFi vykonu dalSi prace souvisejici s pfimou pedagogickou cinnosti postupovat v souladu s pravnimi predpisy,
stanovenou organizaci prace a pokyny zaméstnavatele.

Dbéat na estetické, podnétné, bezpecné a funkcni usporadani tfidy a celého svéfeného Useku a podilet se na
vytvareni pfijemného a estetického prostfedi MS.

Dbat na poradek na svém pracovisti, a to i v oblasti pomdcek, materiall, kabinetl a sklad{.

Vést Fadné, prikazné a pribézné tfidni dokumentaci a administrativu svéfeného Useku. Udaje do tfidni knihy
zapisovat kazdy den podle skutecné realizovaného vzdélavani a bezdivodné je nedoplnovat zpétné.
Samostatné, taktné a profesionalné jednat se zékonnymi zastupci a navétévami MS v rozsahu svych kompetenci.
Pribézné se sebevzdélavat a rozvijet své odborné a pedagogické kompetence.

Provadét zapisy o Urazech déti vzniklych v MS do knihy Graz(i v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a vnitfnimi
pravidly MS a o Grazu bez zbyte¢ného odkladu informovat zakonného zastupce ditéte.

Pfi pfichodu ditéte oSetfeného po Urazu z domova postupovat s ohledem na jeho aktualni zdravotni stav,
bezpecnost a moznosti bezpecné Gcasti na vzdélavani; v pfipadé pochybnosti postup konzultovat s reditelkou
MS.

Pedagogicky pracovnik odpovida za dohled nad ditétem od okamziku, kdy mu bylo dité zdkonnym zastupcem
nebo jim povérenou osobou osobné a prokazatelné predano ve tfidé nebo na jiném predem dohodnutém misté.
Predani na jiném misté je mozné pouze s védomim vedeni MS.

Vést radné kazdodenni evidenci dochazky déti a respektovat opravnéné pozadavky zakonnych zastupcl, pokud
jsou v souladu s pravnimi predpisy a pravidly MS.

V dobé, kdy se pedagogicky pracovnik musi vénovat pfimé praci s détmi, neuskutecriovat se zakonnymi zastupci
delsi konzultace, které by mohly narusit dohled nad détmi. Pfi predavani ditéte prebirat pouze aktualni a
potrebné informace o ditéti. ZaleZitosti vyzadujici delsi rozhovor fesit v predem dohodnutém terminu.

Predavat zakonnym zastupctim potfebné informace prostiednictvim aplikace nase MS, nastének, konzulta¢nich
dob, tfidnich schlizek, webovych stranek MS nebo jinym stanovenym ¢i vzajemné dohodnutym zpGsobem.
Vzniklad nedorozuméni nebo spory mezi pedagogickym pracovnikem a zakonnym zastupcem se zucastnéni snazi
nejprve vyresit vzadjemnou vécnou a respektujici komunikaci. Pokud se nepodafi situaci vyresit, predaji zalezitost
feditelce MS.

Jednat vzdy v nejlep$im zajmu ditéte, v souladu s pravnimi predpisy, SVP a pravidly MS a soucasné respektovat
opravnéné zajmy Skoly. Se zakonnymi zastupci jednat na profesionalni Grovni.

Pfi podezieni na tyrani, zneuzivani nebo zanedbavani ditéte Ci na jiné skuteCnosti nasveédcujici jeho ohrozeni
bezodkladné informovat feditelku MS a postupovat v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi
postupy skoly.

Bez védomi rfeditelky MS nebo zastupkyné feditelky neopoustét pracovisté v dobé, kdy je pritomnost
pedagogického pracovnika na pracovisti vyZzadovana pravnimi predpisy, organizaci prace nebo pokynem
zaméstnavatele.



Vést evidenci pracovni doby zplisobem stanovenym zaméstnavatelem a na konci pfislusného mésice ji odevzdat
zastupkyni reditelky.

Respektovat pracovni a osobni prostor jiného Useku MS a bez védomi pfisluénych zaméstnanctl nevstupovat
do prostor, které jim byly svéfeny, neni-li vstup nezbytny z dlvodu zajisténi vzdélavani, bezpecnosti, provozu
Skoly nebo plnéni pracovnich povinnosti.



3. Pravomoci feditelky MS

Reditelka matefské $koly:

Rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani predskolniho vzdélavani a Skolskych sluzeb,
pokud pravni predpis nestanovi jinak,
Odpovida za to, ze materska skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu se $kolskym zakonem
prislusSnymi vzdélavacimi programy,
Odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,
Stanovuje organizaci a podminky provozu materské skoly,
Odpovida za zajisténi dohledu nad détmi v materské skole,
Vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd,
Vytvari podminky pro vykon inspekcni cinnosti Ceské Skolni inspekce a pfijima nasledna opatreni,
Zajistuje, aby zakonni zastupci byli véas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,
Zfizuje pedagogickou radu jako sv(j poradni organ, projednava s ni zasadni pedagogické dokumenty a
opatreni tykajici se vzdélavaci ¢innosti Skoly a pfi svém rozhodovani k jejim nazordm pfihlizi,
Prijima dité k predskolnimu vzdélavani v souladu s § 34 zédkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona,
Muze po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce rozhodnout o ukonéeni predskolniho
vzdélavani ditéte v souladu s § 35 skolského zakona, jestlize:
o Se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité nelcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi
nez dva tydny,
o Zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,
Ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte |ékar nebo $kolské poradenské zafizeni,
Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani v materské Skole nebo
Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s reditelkou jiny termin Ghrady,
Predskolni vzdélavani nelze podle predchoziho bodu ukondit ditéti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné,
Rozhoduje o snizeni nebo prominuti Uplaty za predskolni vzdélavani v pripadech stanovenych pravnimi
predpisy,
Rozhoduje o omezeni nebo preruseni provozu materské skoly po projednani se zfizovatelem a za podminek
stanovenych pravnimi predpisy.

4. Provozni zaméstnanci

Jsou povinni dodrzovat pracovni dobu podle stanoveného rozvrzeni pracovni doby,

Nezasahuji do cinnosti jiného Useku, pokud se nejednd o vzajemnou spolupraci nebo plnéni pracovnich
povinnosti,

Ve tfidach pracuji prednostné v dobé pobytu déti venku nebo v jiném case, kdy neprobiha hlavni vzdélavaci
¢innost tfidy, a to po dohodé s pedagogy,

Neurcuji pedagogim dobu, kdy potrebuji mit tfidu volnou pro uklid; organizaci uklidu pfizplsobuji
vzdélavacimu provozu tridy po vzajemné dohodé,

Neopoustéji pracovisté v dobé, kdy je jejich pfitomnost na pracovisti vyzadovana organizaci prace, bez
védomi feditelky MS, zastupkyné feditelky nebo hospodaiky,

Vedou evidenci pracovni doby a na konci pfislusného mésice ji odevzdavaji zastupkyni reditelky,

Podileji se na udrzovani cistoty, pofadku a estetického vzhledu MS,

PFi Gklidu véech prostor dbaji na vlastni bezpecnost a na bezpecnost déti i ostatnich zaméstnanct MS,
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e Respektuji pracovni a osobni prostor jiného Useku a bez védomi prislusnych zaméstnancl nevstupuji do
prostor, které jim byly svéfeny, neni-li vstup nezbytny z dlivodu zajisténi provozu, bezpecnosti nebo plnéni
pracovnich povinnosti,

e Bez védomi tfidnich pedagogl nezasahuji do vybaveni, zafizeni a vyzdoby tfid a pfilehlych prostor,

e Chovaji se taktné, slusné a s respektem k détem, jejich zakonnym zastupclm, pedagogickym pracovnikiim
i ostatnim zaméstnanctm,

e Pfipadné pozadavky v(ci zakonnym zastupcim déti feSi prostiednictvim pedagogickych pracovnikd,
pfipadné feditelky MS nebo zastupkyné feditelky,

e S vyjimkou hospodarky neprebiraji od zadkonnych zastupcl financni hotovost ani ji zdkonnym zastupcim
nepredavaji, neni-li feditelkou MS stanoveno jinak,

e Odpovidaji za uzavreni oken a zabezpeceni budovy na svém Useku pred opusténim objektu.

5. Ochrana osobnosti ve skole (ucitel, dité)

Pedagogicti pracovnici a dalsi zaméstnanci MS jsou povinni zachovavat mléenlivost a chranit pfed zneuZitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, vysledky poradenské pomoci skolskych poradenskych zafizeni
a dalsi dGivérné informace, s nimiz se pfi vykonu své prace seznamili.

Zakonni zastupci maji pravo na pristup k osobnim Udajliim ditéte a na uplatnéni dalSich prav souvisejicich
se zpracovanim osobnich Gdajl v rozsahu stanoveném pfislusnymi pravnimi predpisy.

Zpracovani osobnich Udaju a uplatiovani prav subjektd udaji se fidi pfislusnymi pravnimi predpisy a vnitinimi
pravidly MS pro ochranu osobnich Gdajti.

Pofizovani a pouzivani fotografii, obrazovych ¢ zvukovych zaznami déti pro Gcely propagace a prezentace MS,
zejména na webovych strdnkach, socialnich sitich nebo v propagacnich materidlech, se fidi pfislusSnymi pravnimi
predpisy a pravidly MS; je-li pro konkrétni zplisob zpracovéani vyzadovan souhlas zakonného zastupce, Ize
zdznam pouzit pouze na zdkladé takového souhlasu.

Cl. V - provoz a vnitfni reZim materské skoly

1. Provoz materské skoly

Skolni rok zacina 1. ZaFi 2026 a konci 31. Srpna 2027.

Materska skola Kvétnice je Ctyrtfidni materska Skola s celodennim provozem a kapacitou 100 déti.

Provoz materské Skoly Kvétnice je stanoven od 7:00 do 17:30 hodin.

Z bezpecnostnich dlvodud jsou vstupni dvere z parkovisté opatfeny kamerou a zvonky do jednotlivych tfid,
kuchyné, hospodarky a reditelky. Obdobné bezpecnostni opatreni je instalovano také pfi vstupu do budovy
materské Skoly. Zaméstnanci skoly prostfednictvim monitoru ovéfi osobu zadajici o vstup a nasledné umozni
vstup prostrednictvim domovniho telefonu.

Dalsim bezpecnostnim opatfenim je uzamykani materské skoly v dobé od 8:30 do 12:30 hodin a od 13:00 do
14:15 hodin.

Provoz matefské Skoly lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici Cervenci nebo srpnuy,
popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka materské skoly po projednani se
zfizovatelem. Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem zarover projedna s fediteli jinych matefskych $kol
moznosti a podminky predskolniho vzdélavani déti v jinych matefskych Skolach po dobu omezeni nebo
preruseni provozu.
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Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zverejni feditelka materské Skoly na pfistupném misté ve Skole
nejméné 2 meésice predem; soucasné zverejni také vysledky projednani moznosti a podminek predskolniho
vzdélavani déti v jinych materskych Skolach, popfipadé dalsi informace podle platnych pravnich predpisu.

Provoz matefské skoly Ize ze zavaznych divodUl a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném
obdobi nez v ¢ervenci nebo srpnu. Za zavazné dlvody se povazuji zejména organizacni nebo technické priciny,
které znemoziuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu
zverejni feditelka materské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne.

Matefska skola mize od zakonnych zastupcd vybirat dobrovolny pfispévek, z néhoz jsou hrazeny rlizné akce pro
déti organizované matefskou skolou, napfiklad divadelni predstaveni, vzdélavaci programy, prednasky, vylety a
dalsi akce. Prispévek je dobrovolny a ¢ini 1 000 k¢ za pololeti. Prispévek vybird hospodarka skoly. Evidence a
vyuctovani prispévkl jsou zakonnym zastupcim na pozadani k dispozici.

2. Prijimani déti do materské Skoly

Do matefské skoly jsou pfijimany déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let na zakladé Zadosti zakonného zastupce.
Dité mladsi 3 let nemé na pfijeti do materské skoly pravni narok.

Zapis k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici skolni rok se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna
kalendainiho roku, ve kterém nasledujici skolni rok zacina. Konkrétni termin a misto zapisu stanovi reditelka
materské Skoly v dohodé se zfizovatelem a zverejni je zplsobem v misté obvyklym.

O pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani rozhoduje feditelka materské skoly ve spravnim fizeni podle platnych
pravnich predpist a podle predem zvefejnénych kritérii pro pfijimani déti do MS.

Reditelka matefské skoly mize pfi prijeti ditéte stanovit zkusebni pobyt, jehoz délka nesmi presahnout 3 mésice.
Podminkou pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani je splnéni podminek stanovenych § 50 zakona ¢. 258/2000
Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisli. Matefska Skola muUze pfijmout pouze dite,
které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad o tom, Ze je proti nakaze imunni, nebo se
nemuUze ockovani podrobit pro kontraindikaci.

Tato podminka se nevztahuje na dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Do materské skoly Kvétnice se prednostné pfrijimaji déti v poslednim roce pred zahajenim povinné skolni
dochazky déti s odkladem povinné skolni dochazky z obce Kvétnice, dale dle kritérii.

PFi prijimani dalSich déti postupuje reditelka materské skoly podle predem zverejnénych kritérii pro prijimani déti
k predskolnimu vzdélavani.

Dité mGze byt do materské Skoly pfijato také v priibéhu skolniho roku, pokud to umoznuji kapacitni podminky
skoly.

Zadost o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani a daldi potfebné formulaie jsou zakonnym zastupcim k
dispozici zplisobem stanovenym MS, zejména elektronicky, popiipadé osobné v budové 3koly.

Zakonny zastupce predlozi materské Skole fadné vyplnénou zadost o prijeti ditéte a Udaje a doklady potrebné
pro vedeni spravniho fizeni.

U ditéte, na které se vztahuje podminka podle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., dolozi zakonny zastupce rovnéz
spInéni podminek stanovenych timto zakonem.

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani, se oznamuje zverejnénim
seznamu uchazecl pod pridélenym registracnim cislem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece, a to v souladu
se spravnim radem.

Rozhodnuti o nepfijeti ditéte se zdkonnému zastupci dorucuje v souladu se spravnim radem.

Pri prijeti ditéte do materské Skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte dny
dochazky ditéte a délku jeho pobytu v téchto dnech v materské skole.
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O prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani rozhoduje reditelka materské skoly Kvétnice, vydava rozhodnuti o
prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, a zakonem ¢.
500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

. Evidence ditéte (Skolni matrika)
Po prijeti ditéte do materské Skoly predaji zadkonni zastupci Skole vyplnény evidencni list ditéte, prihlasku
ke stravovani, zmocnéni k predavani a vyzvedavani ditéte, souhlas se zpracovanim osobnich Udaji a dalsi
dokumenty a Udaje potrebné pro vedeni skolni matriky, zajisténi vzdélavani ditéte a ochranu jeho zdravi a
bezpecnosti.
Zakonni zastupci jsou povinni materské Skole poskytovat Udaje potifebné pro vedeni skolni matriky podle § 28
odst. 2 skolského zakona a dalsi Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte.
Zmény téchto Udajl jsou povinni Skole bez zbyte¢ného odkladu oznamit.
Osobni Udaje déti vedené ve skolni matrice a dalsi osobni Udaje zpracovava materska skola pouze v rozsahu a
pro Ucely stanovené pravnimi predpisy nebo na zakladé jiného odpovidajiciho pravniho titulu.
Udaje jsou zpfistupfiovany pouze opravnénym osobam a poskytovany organiim vefejné moci a daldim
subjektim pouze v pfipadech a rozsahu stanoveném pravnimi predpisy.
Ochrana osobnich Gdajti se dale fidi pravidly MS pro ochranu osobnich Gdajd.

. Ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce muze ukoncit predskolni vzdélavani ditéte v materské Skole pisemnym oznamenim, které

preda nebo doruci vedeni materské skoly.

Predskolni vzdélavani ditéte v materské Skole kondi rovnéz v souvislosti se zahajenim povinné skolni dochazky

ditéte.

Reditelka matefské $koly mdZe po pfedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce ditéte rozhodnout

o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

e Se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité nelcastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez
dva tydny,

e Zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly,

e Ukonceni predskolniho vzdélavani doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte lékai nebo skolské
poradenské zarizeni,

e Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni vzdélavani v materské skole nebo Uplatu za
Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou materské skoly jiny termin Uhrady.

Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani podle predchoziho bodu nelze v pfipadé ditéte, pro které je

predskolni vzdélavani povinné.

O ukonceni predskolniho vzdélavani podle § 35 Skolského zdkona rozhoduje reditelka materské Skoly ve

spravnim fizeni.

. Povinné predskolni vzdélavani

Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosdhne péti let véku, do zahajeni povinné skolni
dochazky ditéte je predskolni vzdélavani povinné, neni-li skolskym zakonem stanoveno jinak (§ 34a odst. 1
Skolského zakona).
Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na statni obcany ceské republiky, ktefi pobyvaji na Gzemi ceské
republiky déle nez 90 dnd, a na dalsi osoby, na které se povinnost predskolniho vzdélavani vztahuje podle § 34a
odst. 1 Skolského zakona.
Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.
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Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani v kalendainim roce, ve
kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte. (Skolsky zakon - § 34a odst. 2)

Pokud zakonny zastupce neprihlasi dité k povinnému predskolnimu vzdélavani nebo zanedbava péci o povinné
predskolni vzdélavani ditéte, mize se dopustit prestupku podle § 182a skolského zakona.

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské skole podle mista trvalého
pobytu ditéte, v pripadé cizince podle mista pobytu, pokud zdkonny zastupce nezvoli pro dité jinou materskou
Skolu nebo jiny zplsob pInéni povinného predskolniho vzdélavani. (Skolsky zakon - § 34a odst. 2)

Pro déti s mistem trvalého pobytu ve Skolském obvodu materské skoly Kvétnice je spadovou materskou $kolou
materska Skola Kvétnice.

Je-li dité pfijato do jiné nez spadové materské Skoly, ozndmi feditelka této materské Skoly tuto skutecnost
bez zbytecného odkladu reditelce spddové materské skoly.

Povinné predskolni vzdélavani méa formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech v rozsahu nepretrzitych
4 hodin denné. (§ 1c vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.)

V Matefské Skole Kvétnice je doba povinného predskolniho vzdélavani stanovena od 8:30 do 12:30 hodin.

Tim neni dotceno pravo ditéte vzdélavat se v materské skole po celou dobu jejiho provozu.

Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi $kolnich prazdnin v souladu
s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach. Pro Ucely tohoto ustanoveni se termin jarnich
prazdnin urcuje podle sidla materské skoly.

Pravo ditéte vzdélavat se v matefské skole i v téchto dnech po celou dobu provozu MS tim neni dotéeno.
Omlouvani a uvolfiovani déti z povinného predskolniho vzdélavani

Zakonny zastupce je povinen zajistit fadné plnéni povinného predskolniho vzdélavani ditéte. Pfedem zndmou
nepfitomnost ditéte zakonny zastupce ozndmi materské Skole pred jejim zacatkem. Neni-li nepfitomnost
prfedem znama, omluvi zakonny zastupce dité bez zbyte¢ného odkladu.

Nepfitomnost ditéte zakonny zastupce omlouva prostfednictvim aplikace nase MS, pfipadné jinym predem
dohodnutym zpUsobem.

Reditelka matefské koly je opravnéna pozadovat dolozeni divodd nepfitomnosti ditéte. Zakonny zastupce je
v takovém pfipadé povinen dolozit dlvody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dnli ode dne vyzvy.
Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku podle Skolského zakona c.
561/2004 Sb., § 182a.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani v pfipravné tfidé zakladni skoly, ve
tfidé pripravného stupné zakladni skoly specialni nebo v pfislusné zahraniéni skole, je povinen tuto skutecnost
oznamit reditelce spadové mateiské Skoly nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

Individualni vzdélavani ditéte

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mlze v oddvodnénych pfipadech zvolit
individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do materské skoly.
Ma-li byt dité individualné vzdéldvano prevaznou cast skolniho roku, je zdkonny zastupce povinen tuto
skute¢nost oznamit feditelce materské skoly, do které bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani, nejpozdéji 3
meésice pred pocatkem skolniho roku (§ 34a odst 4).

V pribéhu skolniho roku Ize plnit povinnost individualniho predskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo
oznameni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce materské skoly, do které bylo dité pfijato
k predskolnimu vzdélavani.
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Individualni vzdélavani ditéte se nepovoluje rozhodnutim feditelky Skoly; zdkonny zastupce jej za splnéni
zakonnych podminek skole oznamuje. Vzdy by se vsak mélo jednat o odlivodnéné pripady, pro které bude dité
vzdélavano individualnim zpldsobem.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

e Jméno, popfipadé jména, a pfijmeni ditéte,

e Rodné dislo ditéte,

e Misto trvalého pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,

e Obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

e Dlvody pro individualni vzdélavani ditéte. (§ 34a odst 2).

Reditelka matefské $koly doporudi zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichz méa byt dité vzdélavano. Tyto
oblasti vychazeji z rAmcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani.

Materska Skola ovéri Uroven osvojovani ocekavanych vysledk( uceni ditéte v jednotlivych oblastech a pripadné
doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani ditéte.

Ovéreni probiha zejména formou rozhovoru s ditétem, pozorovani ditéte pri Cinnostech, hry, praktickych
cinnosti a prace s portfoliem ditéte, pfipadné dalSimi pfiméfenymi zplsoby odpovidajicimi véku a individualnim
moznostem ditéte a pfipadné doporudi zdkonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani. Ovéreni nemé charakter
klasické zkousky.

Radny termin ovéfeni individuainiho vzdélavani pro kolni rok 2026/2027 je stanoven na 18. listopadu 2026.
Nahradni termin ovéreni individualniho vzdélavani je stanoven na 1. prosince 2026.

Konkrétni ¢as ovéreni sdéli materska skola zakonnému zastupci predem.

Zakonny zastupce je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni (§ 34a odst 3).

O prGbéhu a vysledku ovéreni materska skola vyhotovi zapis.

Zakonny zastupce ma pravo byt u ovéreni pritomen.

Reditelka matefské $koly ukon¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce nezajisti GUcast ditéte
u ovéreni ani v ndhradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditelky materské skoly o ukonéeni individualniho vzdélavani ditéte nemé odkladny
ucinek.

Po ukonceni individualniho vzdélavani z ddvodu nezajisténi Ucasti ditéte u ovéreni ani v nahradnim terminu
nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte, s vyjimkou specialnich
kompenzacnich pom(icek podle § 16 odst. 2 pism. D) $kolského zakona a vydaji na ¢innost materské Skoly, do
niz bylo dité prijato k predskolnimu vzdélavani.

Distancni zptsob vzdélavani

Matefska skola poskytuje vzdélavani distanénim zplsobem v pfipadech stanovenych skolskym zakonem, pokud
je v disledku krizového nebo mimoradného opatreni nebo z divodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
pfitomnost stanoveného poctu déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Povinnost vzdélavat se distancnim zplsobem se vztahuje na déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné,
jsou-li spInény zakonné podminky pro poskytovani distancniho vzdélavani.

Matefska Skola poskytuje détem vzdélavaci nabidku a tydenni plan cinnosti prostfednictvim zplsobu
komunikace stanoveného $kolou, zejména prostrednictvim aplikace nase MS, webovych stranek $koly, tfidniho
e-mailu nebo jiného predem dohodnutého komunikac¢niho kanélu.

Zadavané cinnosti vychazeji ze SVP MS a jsou pfizplisobeny véku, individualnim moznostem a podminkam
ditéte.
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Soucasti distancniho vzdélavani mohou byt pracovni listy, ndméty na praktické, tvofivé, pohybové, poznavaci a
dalSi ¢innosti, doporucené aktivity a ukoly.

Vystupy z distanéniho vzdélavani mohou byt podle pokynl pedagogt zakladany do portfolia ditéte a vyuzivany
pfi dalsim vzdélavani a pedagogickém diagnostikovani.

Pedagogové poskytuji zakonnym zastupcim podle potieby konzultace a metodickou podporu prostrednictvim
stanovenych komunikacnich kanald.

Zakonny zastupce ditéte, pro které je distancni vzdélavani povinné, je povinen zajistit jeho Ucast na vzdélavani
distan¢nim zpUGsobem. Nepfitomnost ditéte pfi distanénim vzdélavani omlouva zakonny zastupce podle pravidel
stanovenych timto skolnim radem.
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Rezim dne

ReZim dne je nastaven tak, aby respektoval individualni potreby déti, jejich vékové zvlastnosti, biologické potreby
a aktualni situaci ve tfidé. Casové Udaje jsou orienta¢ni a mohou byt v priibéhu dne pfizptsobovany potrebam déti,
vzdéladvacimu programu a organizaci jednotlivych tfid.

7:00-8:30 pfichod déti do materské skoly, predavani déti pedagogickym pracovnikim ve tfidé,
spontanni hry a zajmové &innosti, individualni a skupinové cinnosti podle potreb a zajmu déti.

8:30-9:00 pohybové aktivity, ranni kruh, spontanni a fizené ¢innosti.

9:00-9:30 osobni hygiena, dopoledni pribézna svacina.

9:30-11:30 spontanni a Fizené vzdélavaci ¢innosti vychazejici ze SVP, planovani pedagogt, zajmii
a aktualnich potreb déti; pobyt venku, pfipadné nahradni dcinnosti pfi nepfiznivych
podminkach.

11:30-12:15 osobni hygiena, pfiprava na obéd, obéd

12:15-13:00 odchod déti po obédé z MS, pfiprava déti na odpocinek.

13:00-14:00 odpocinek podle individualnich potfeb déti, spanek, relaxace a klidové cinnosti.

14:00-14:30 odpoledni pribézna svacina, osobni hygiena.

14:30-17:30 spontanni ¢innosti déti a Cinnosti nabizené pedagogickymi pracovniky, zejména hry, zajmové,

tvofivé a pohybové aktivity. Za priznivého pocasi mohou ¢innosti probihat na zahradé MS.
Postupny odchod déti z matefské skoly.

o Casové Udaje jsou orientacni. V priibéhu dne je mozné prizplisobovat organizaci ¢innosti potiebam déti, jejich
zajm0m, aktualni situaci a vzdélavacim zamérlim. Zachovany jsou primérené intervaly mezi jidly, dostatecny
pobyt venku a respektovani individualnich potieb déti.

e Rezim dne mizZe byt upraven pro kazdou tfidu zvlast podle programu, vékového sloZeni tfidy a aktualnich
potreb déti.

e Od prichodu déti do MS probihaji spontanni, individualni a skupinové ¢&innosti podle potieb a zajmd déti.
Je respektovano soukromi ditéte; pokud dité projevi potiebu samostatné cinnosti nebo pobytu v klidném
prostfedi mimo spoleéné aktivity a organizaéni a bezpecnostni podminky to umoznuji, je mu tato potreba
respektovéna.

e Détem v obdobi adaptace je umoznén individualné prizpUsobeny rezim podle jejich potieb a po dohodé
se zakonnymi zastupci.

e Spontanni, fizené, individuaini a skupinové vzdélavaci c¢innosti probihaji v prabéhu celého dne a vychazeji
ze zajmu, potreb, moznosti a vzdélavacich pokrokd déti.

e Pobyt venku je zafazovan zpravidla kazdodenné a jeho délka a organizace se pfizpUsobuji aktualnim
povétrnostnim podminkam, kvalité ovzdusi, véku a zdravotnimu stavu déti a dalsim okolnostem. Za pfiznivych
podminek je pobyt venku realizovan v co nejvétsim rozsahu.
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Po obédé je détem zajisténa moznost odpocinku podle jejich individuadlnich potrfeb. Déti nejsou nuceny ke
spanku. Détem s nizsi potrebou spanku jsou po nezbytném odpocinku nabizeny klidové cinnosti tak, aby nebyly
ruseny déti, které spi nebo odpocivaji. Pedagogicti pracovnici respektuji individualni biologické potreby
jednotlivych déti.

Stanoveny rezim dne muze byt upraven zejména pfi poradani vylet(l, exkurzi, kulturnich a vzdélavacich akci,
projektovych dnd, besidek, oslav, détskych dnii a dalsich akci MS.

Radmcovy rezim dne zajistuje pravidelné stravovani déti v pfimérenych casovych intervalech. Organizace cinnosti
mezi jednotlivymi jidly se pfizpUsobuje individualnim potfebam, zajmdm a aktualni situaci déti.

Materska skola mize organizovat pobyty déti ve zdravotné pfiznivém prostredi bez preruseni vzdélavani a dalsi
akce souvisejici s predskolnim vzdélavanim.

O akcich poradanych materskou skolou jsou zadkonni zastupci informovani s dostate¢nym predstihem.

. Omlouvani a predavani déti

6.1. Omlouvani nepritomnosti ditéte

o Déti, které byly pfijaty k predskolnimu vzdélavani, by mély materskou skolu navstévovat pravidelné, zejména
v obdobi adaptace na nové prostredi.

e Predem zndmou nepfitomnost ditéte oznadmi zakonny zastupce materské skole pred jejim zacatkem. Neni-li
nepfitomnost predem znama, omluvi zdkonny zastupce dité bez zbytecného odkladu.

e Nepfitomnost ditéte omlouvaji zakonni zéastupci prostrednictvim aplikace nase MS, kterd je hlavnim
komunikacnim prostfedkem mezi matefskou Skolou Kvétnice a zdkonnymi zastupci. Pfihlasovaci Udaje
obdrzi zakonni zastupci nové prijatych déti na zacatku Skolniho roku.

e Omluveni nepfitomnosti ditéte neni totozné s odhlasenim stravy. Stravu je nutné odhlasit prostrednictvim
aplikace nase MS nejpozdéji do 8:00 hodin predchoziho dne, v souladu s pravidly $kolniho stravovani.

e Pokud se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepretrzité nelucastni predskolniho vzdélavani po dobu delsi
nez dva tydny, mize reditelka matefské Skoly po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce
rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte podle § 35 Skolského zdkona. Toto ustanoveni se
nevztahuje na dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

e Zakonny zastupce je povinen omluvit nepfitomnost ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné,
ze zdravotnich nebo jinych ddvod( bez zbyte¢ného odkladu.

e Pfedem znamou nepfitomnost ditéte v rozsahu do 3 dn{ uvoliuje tfidni ucitelka.

e Pfedem znamou nepfitomnost ditéte v rozsahu del$im nez 3 dny uvoliuje feditelka materské Skoly.

e Reditelka matefské $koly je opravnéna pozadovat dolozeni ddivodd nepfitomnosti ditéte. Zakonny zastupce
je povinen dolozit dlvody nepfitomnosti nejpozdéji do 3 dnl ode dne vyzvy.

e V oduvodnénych pripadech muze feditelka materské Skoly pozadovat pisemné dolozeni dlvodu
nepfitomnosti ditéte.

e Tridni ucitelka eviduje dochazku déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné. Neomluvenou nebo
zvySenou absenci oznami reditelce materské skoly, ktera vyhodnoti jeji dlivody a podle potieby je ovéri se
zadkonnymi zastupci.

e Pfi neomluvené nebo opakované zvysené absenci projednéd reditelka materské skoly situaci se zdkonnymi
zastupci ditéte. Nedojde-li k napravé a jsou-li napinény dlvody pro dalsi postup, mize materska Skola véc
oznamit prisluSnému organu socialné-pravni ochrany déti (OSPOD).
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6.2. Pfredavani ditéte

Zakonny zastupce nebo jim povérend osoba je povinna predat dité osobné pedagogickému pracovnikovi.
Dité nelze ponechat samotné v Satné nebo jiném prostoru materské skoly; je nutné dité doprovodit az do
tfidy a predat pedagogickému pracovnikovi.

Materska Skola odpovidd za bezpecnost ditéte od okamziku, kdy dité pedagogicky pracovnik osobné
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do okamziku, kdy dité pedagogicky
pracovnik preda zdkonnému zastupci nebo jim povéfené osobé.

Provozni zaméstnanci nejsou opravnéni prebirat déti od zakonnych zastupcl ani je predavat osobam
opravnénym k jejich vyzvednuti.

Pfi predavani ditéte sdéli zadkonny zastupce pedagogovi potiebné aktudlni informace tykajici se ditéte,
zejména skutecnosti vyznamné pro jeho zdravotni stav, psychickou pohodu, bezpecnost nebo pribéh
vzdélavani. Zalezitosti vyzadujici delsi rozhovor fesi zakonny zastupce s pedagogem v predem dohodnutém
terminu tak, aby nebyl narusen dohled nad ostatnimi détmi.

PFi pfiznacich onemocnéni ditéte vzniklych béhem jeho pobytu v materské Skole jsou zakonni zastupci
bez zbytecného odkladu informovani a vyzvani k prevzeti ditéte a zajisténi dalsi péce.

Vyzvedavani ditéte

Dité je predavano zakonnému zastupci nebo osobé, kterou zakonny zastupce k prevzeti ditéte pisemné
povéril.

Pedagogicky pracovnik preda dité povérené osobé pouze na zadkladé pisemného povéreni zdkonného
zastupce ditéte uvedeného na pfislusném formulaFi MS.

Povérena osoba je na vyzadani zaméstnance materské skoly povinna prokézat svoji totoznost.

Po osobnim prevzeti ditéte zakonnym zastupcem nebo povéienou osobou prechazi odpovédnost za dohled
nad ditétem na tuto osobu.

Postup pfi nevyzvednuti ditéte do ukonéeni provozu MS

Pokud si zakonny zastupce nebo pisemné povéfend osoba nevyzvedne dité do ukonceni provozni doby

materské skoly, pedagogicky pracovnik postupuje nasledovné:

- Telefonicky kontaktuje zakonného zastupce ditéte;

- Neni-li zakonny zastupce dostupny, kontaktuje dalSi osobu, kterou zakonny zastupce pisemné povéril
k vyzvedavani ditéte;

- Neni-li dostupny zakonny zastupce ani zadna z povéienych osob, pedagogicky pracovnik nadale
vykonava dohled nad ditétem a zUstava s ditétem v materské skole;

- Pedagogicky pracovnik se déle pribézné pokousi kontaktovat zakonné zastupce nebo pisemné povérené
osoby;

- Nepodafi-li se kontaktovat zddnou z téchto osob, je pedagogicky pracovnik opravnén kontaktovat
pfislusny organ socidlné-pravni ochrany déti (ospod), pfipadné policii ¢r za Ucelem zajisténi dalSiho
bezpecného postupu a predani ditéte oprédvnéné osobé. Ve spolupraci s policii zaijsti predani ditéte
pracovnikovi ospod.

- Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory materské skoly a odvést dité
do mista jeho bydlisté ani dité predat jiné osobé nez zakonnému zastupci, pisemné povérené osobé nebo
jiné osobé opravnéné k prevzeti ditéte podle pravnich predpis(;

- Neni pripustné zajistit péci o dité v bydlisti pedagogického pracovnika;

- O pozdnim vyzvednuti ditéte provede materska Skola zaznam;
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- Pokud v souvislosti s pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne materské Skole prokazatelna skoda, mize
materskd Skola pozadovat jeji ndhradu v souladu s pfislusnymi ustanovenimi obcanského zdkonikuy,
zejména § 2910 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.

-V pripadé opakovaného vyzvedavani ditéte po ukonceni provozni doby matefské skoly projedna reditelka
Skoly situaci se zdakonnymi zastupci. Nedojde-li k napravé, mize byt skutecnost oznamena pfislusnému
organu socialné-pravni ochrany déti a zfizovateli.

Cl. VI Gplata za predskolni vzdélavani

v

Uplata za predskolni vzdélavani se Fidi zejména zakonem ¢ 561/2004 Sb., $kolskym zakonem, ve znéni
pozdéjsich predpis(, a vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis(.
Vzdélavani v materské skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku $kolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahne patého roku véku.

Mésicni vysi Uplaty za predskolni vzdélavani stanovi zfizovatel materské skoly na obdobi skolniho roku
nejpozdéji do 30. Cervna predchazejiciho skolniho roku.

Nestanovi-li zfizovatel mésicni vysi Uplaty v tomto terminu, zlstava mésicni vyse Uplaty pro nasledujici skolni rok
stejna jako v predchazejicim skolnim roce.

Reditelka matefské skoly informuje vhodnym zp(isobem zakonné zastupce o stanovené vysi Gplaty.

Mésicni vySe Uplaty nesmi presahnout 8 % meésic¢ni minimalni mzdy platné v dobé stanoveni meésicni vyse Uplaty.
V pripadé prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v priibéhu skolniho roku informuje materska skola zakonného
zastupce o stanovené vysi Uplaty pfi prijeti ditéte.

Uplata za pfislusny kalendaini mésic je splatn do 15. Dne pfislusného kalendainiho mésice, pokud feditelka
materské skoly nedohodne se zdkonnym zastupcem ditéte jinou splatnost Uplaty.

Je-li v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz materské skoly, snizuje se Uplata pomérné k omezeni
nebo preruseni provozu matefské skoly; to neplati, pokud omezeni nebo preruseni provozu nepresahne
celkovou dobu 5 vyucovacich dnd.

O takto snizené vysi Uplaty informuje feditelka materské Skoly zakonné zastupce zplsobem a ve IhGtach
stanovenych pravnimi predpisy.

Od Uplaty za predskolni vzdélavani je osvobozen zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba, ktera spliuje
podminky pro osvobozeni stanovené § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich
predpis(, a tuto skuteénost reditelce materské skoly prokaze.

Jednd se zejména o pfipady souvisejici s pobirdnim pfislusnych davek statni socidlni pomoci, zvyseného
prispévku na péci nebo davek péstounské péce, jsou-li spInény podminky stanovené pravnimi predpisy.

Pokud zadkonny zastupce poda pred dnem splatnosti zadost o osvobozeni od Uplaty za prislusny kalendarni
meésic z dlivodu stanoveného pravnimi predpisy, nenastane splatnost Uplaty dfive nez dnem, kdy rozhodnuti
reditelky materské Skoly o této zadosti nabude pravni moci.

Podrobnosti tykajici se vyse Uplaty, zpUsobu Uhrady, osvobozeni od Uplaty a dalSich souvisejicich podminek
stanovi samostatna smérnice o stanoveni vyse Uplaty za predskolni vzdélavani v materské skole Kvétnice.

Cl. VII. Stravovani déti

Skolni stravovani déti je zajistovano v souladu se zakonem & 561/2004 Sb., $kolskym zékonem, ve znéni

pozdéjsich predpisl, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpisd, a dalSimi
pfislusSnymi pravnimi a hygienickymi predpisy.
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Obédy pro déti a zaméstnance materské skoly Kvétnice jsou zajistovany dovozem od smluvniho dodavatele
stravovacich sluzeb. Obédy jsou do materské skoly dodavany zpravidla do 11:30 hodin. Informace o alergenech
obsazenych v dodavanych pokrmech jsou zverejhovany spolecné s jidelnim listkem.
Ve skolni vydejné materské skoly Kvétnice jsou pfipravovany dopoledni presnidavky, odpoledni svaciny a napoje
v rdmci pitného rezimu. Soucasti pripravovanych presnidavek a svacin jsou podle jidelniho listku napfiklad
pomazanky, pecivo, kase, buchty, ovoce, zelenina a dal$i vhodné potraviny a pokrmy.
Pfipravené presnidavky, svaciny a nadpoje jsou nasledné distribuovany do jednotlivych trid.
PFi zajistovani skolniho stravovani postupuje matefska skola podle platnych vyzivovych norem a zasad zdravého
stravovani.
Materska skola podporuje vytvareni zdravych stravovacich navykd, kulturu stolovani a primérenou samostatnost
déti pfi stravovani. Déti jsou vedeny k sebeobsluze, ochutnavani rliznych druhd potravin a pokrmd a k
dodrzovani spolecenskych a hygienickych pravidel pfi stolovani.
Déti nejsou do jidla nuceny. Pedagogové je vhodnym zpldsobem motivuji k ochutnavani a poznavani rlznych
druh( potravin a pokrmU a respektuji jejich individualni potreby.
Ramcovy rezim dne je postaven na stabilnim casovém rozpéti jidel v 2,5-3hodinovych intervalech. Organizace
stravovani soucasné respektuje individualni potieby déti a podporuje jejich samostatnost.
Dopoledni a odpoledni svadiny jsou v MS organizovany pribéznou formou v ¢asovém rozmezi stanoveném
rezimem dne jednotlivych tfid. Déti maji v tomto ¢asovém rozmezi moznost pristupovat ke svaciné postupné s
ohledem na své individualni potieby, probihajici cinnost a organizaci tfidy.
Pedagogové déti ke svaciné vhodnym zplsobem vedou a zajistuji, aby byla respektovana potreba pravidelného
stravovani ditéte. Pribézna organizace svacin podporuje samostatnost déti, jejich schopnost vnimat vlastni
potreby a umoznuje omezit zbytecné preruSovani rozehranych her a vzdélavacich cinnosti.
Dité pfihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole mé v ramci Skolniho stravovani pravo denné odebrat
dopoledni presnidavku, obéd a odpoledni svacinu, pokud je v matefské Skole pfitomno a stravovani mu nalezi
podle platnych pravnich predpisu.
Materska Skola zajistuje détem v pribéhu celého dne dostatecny pitny rezim. Détem jsou nabizeny vhodné
napoje, zejména voda, Caj a dalsi ndpoje odpovidajici zdsadam Skolniho stravovani.
Déti maji k pitnému rezimu pfistup po celou dobu pobytu v materské skole podle vlastni potreby. Pfi nalévani
napojil je podporovana jejich samostatnost s pfiméfenou dopomoci zaméstnanci MS podle véku a
individualnich schopnosti ditéte.
Z hygienickych a provoznich divodu si déti do materské skoly nenosi vlastni lahve ani jiné nadoby s napoji. Pitny
rezim zajistuje materska skola po celou dobu pobytu ditéte v MS.
Prihla3ovéani a odhladovani stravy provadéji zakonni zastupci prostiednictvim aplikace nase MS.
Stravu je nutné odhlasit prostiednictvim aplikace nase MS nejpozdéji do 8:00 hodin predchoziho dne.
Pokud zdkonny zastupce dité ze stravy vcas neodhldsi, je povinen stravu uhradit podle platnych pravidel
skolniho stravovani.
Pokud ditéti nelze stravu z dlvodu nepredpokladané nepfitomnosti, zejména nahlého onemocnéni, vcas
odhlasit, mGze zakonny zastupce prvni den nepfitomnosti ditéte odebrat stravu.
V materské Skole Kvétnice je mozné stravu prvni den nepfitomnosti vyzvednout v 11:15 hodin v kancelafi
hospodarky MS. Od nasledujiciho dne je zakonny zastupce povinen stravu odhlésit. Neodhlasena strava se hradi
podle platnych pravidel skolniho stravovani.
Pro stanoveni financ¢nich limitd na ndkup potravin se stravnici zarazuji do vékovych skupin podle vyhlasky ¢.
107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpis(.
Pro déti matefské Skoly jsou stanoveny prislusné vékové skupiny podle aktualné platné pravni Gpravy. Do
vékovych skupin jsou stravnici zarazovani podle véku dosazeného v prislusném skolnim roce.
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Vyse Uplaty za Skolni stravovani je stanovena podle platnych financnich limitli na nakup potravin a podle
vnitfnich pravidel materské Skoly Kvétnice pro skolni stravovani.

Konkrétni vyse stravného pro jednotlivé vékové skupiny je stanovena samostatné a neni soucasti skolniho radu.
Uplata za $kolni stravovani je hrazena ve stanoveném terminu a zplisobem uréenym matefskou $kolou. Matefska
Skola preferuje bezhotovostni Uhradu bankovnim prevodem.

Opakované neuhrazeni Uplaty za Skolni stravovani ve stanoveném terminu muze byt za podminek stanovenych
§ 35 Skolského zédkona divodem pro ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte. Toto ustanoveni se nevztahuje na
dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

Vlastni strava ditéte a dietni stravovani

Materska Skola respektuje individualni zdravotni a stravovaci potreby déti v rozsahu stanoveném pravnimi
predpisy a podle svych provoznich moznosti.

Pokud dité konzumuje vlastni stravu, umozni mu zarizeni Skolniho stravovani jeji konzumaci casové a prostorove
spolecné se Skolnim stravovanim. Ditéti, které potrebuje pomoc pfi konzumaci vlastni stravy nebo v souvislosti s
ni, bude poskytnuta nezbytna pomoc.

Podminky pfineseni, uchovavani, pfipadného ohrfevu a podavéani vlastni stravy se fidi pfislusnymi hygienickymi
a provoznimi pravidly materské skoly.

V pfipadé zdravotniho omezeni, potravinové alergie nebo potfeby dietniho stravovani je zakonny zastupce
povinen informovat matefskou Skolu a poskytnout potfebné informace a soucinnost k nastaveni bezpecného
zpUsobu stravovani ditéte.

Cl. VIII. bezpeénost déti a ochrana zdravi v mateiské $kole a prevence rizikového chovani

1. Bezpecnost déti v materské skole

Matefrska Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a pfi ¢innostech, které s nim pfimo souviseji.

Matefrska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik prevezme od jeho zakonného
zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pieda jeho zakonnému zastupci nebo
jim povérené osobé.

Predat dité povérené osobé Ize pouze na zdkladé pisemného povéreni zakonného zastupce ditéte.

Opatieni v pribéhu vzdélavacich ¢innosti

Pedagogicky pracovnik odpovida za bezpelnost svéfenych déti od okamziku jejich prevzeti od zakonného
zastupce, povéiené osoby nebo jiného pedagogického pracovnika MS az do okamziku jejich pfedani zakonnému
zastupci, povéfené osobé nebo jinému pedagogickému pracovnikovi MS.

Pedagogicti pracovnici soustavné sleduji déti a vytvareji podminky pro jejich bezpecny pohyb a ¢innosti. Pfi hrach
a dalSich cinnostech predchazeji rizikovym situacim a konfliktim mezi détmi a primérené jejich véku je vedou
k bezpe¢nému a ohleduplnému chovani.

Pedagogicky pracovnik nesmi pfi vykonu dohledu vykonavat cinnosti, které by jej odvadély od zajisténi
bezpecnosti a dohledu nad svéfenymi détmi. Déti nesmi ponechat bez nélezitého dohledu. V pfipadé nezbytné
nutnosti vzdalit se z mista, kde se déti nachazeji, je pedagogicky pracovnik povinen predem zajistit dohled nad
détmi jinym pedagogickym pracovnikem, pfipadné jinym zaméstnancem $koly v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinimi pravidly MS.
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Détem neni dovoleno pfinaset do materské Skoly predméty, hracky nebo jiné véci, které by mohly ohrozit jejich
zdravi a bezpecnost nebo zdravi a bezpecnost ostatnich déti ¢i zaméstnancli Skoly.

Vlastni hracky mohou déti do MS pfinaet za podminek stanovenych timto $kolnim fadem.

Opatfieni pii pobytu déti venku

Pfi pobytu déti mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi reditelka materské sSkoly pocet
pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho ucitele materské skoly pripadlo nejvyse:

e 20 déti z béznych tfid,

e 12 déti ve tridé, kde jsou pfitomny déti s priznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné
nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimec¢né muze reditelka materské Skoly zvysit uvedené pocty v rozsahu stanoveném § 5 odst. 3 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, zejména sportovnich c¢innostech, vyletech nebo pobytu
déti v prostredi narocném na bezpecnost, urci reditelka materské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho
pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych prfipadech jinou zletilou osobu, ktera je v pracovnépravnim vztahu k
materské Skole Kvétnice.

Pred pobytem déti na skolni zahradé pedagogicky pracovnik zkontroluje prostor, ktery budou déti vyuzivat, a
podle mozZnosti zajisti odstranéni nebo zabezpecleni predmétld a prekazek, které by mohly ohrozit bezpecnost
déti, zejména ostrych predmétl, poskozenych casti vybaveni nebo jinych nebezpecnych predmétd.

Pfi pobytu déti na Skolni zahradé pedagogicti pracovnici zajistuji dohled nad détmi pfi pouzivani prilezek,
houpacek a dalsich hernich prvk(i s ohledem na jejich vék, schopnosti a charakter konkrétniho herniho prvku.

Déti se nesméji bez védomi pedagogického pracovnika samostatné vzdalovat do prostor zahrady, kde nad nimi
neni mozné zajistit odpovidajici dohled.

Pfi vychazkach pedagogicti pracovnici vedou déti k bezpecnému pohybu ve skupiné a k dodrzovani pravidel
silni¢niho provozu odpovidajicich jejich véku.

Pfi pohybu po komunikacich vyuzivaji prednostné chodniky a bezpecné trasy a podle moznosti se vyhybaji
frekventovanym komunikacim. Pedagogicti pracovnici dbaji na bezpecné prechazeni vozovky a pouzivaji
prislusné bezpecnostni pomucky, zejména zastavovaci tercik.

Déti jsou prlbézné seznamovany s pravidly bezpecného chovani na ulici a v dopravé, zejména pfi prechazeni
vozovky, pohybu po chodniku a pouzivani prechodl pro chodce a svételnych signalizacnich zafizeni.

Opatieni pii sportovnich akcich, vyletech, exkurzich a dalsich akcich MS

Pfi organizovani vyletl, sportovnich, kulturnich, vzdélavacich a dalSich akci stanovi reditelka materské Skoly
s ohledem na charakter a narocnost akce, pocet a vék déti a jejich individualni potfeby odpovidajici pocet
pedagogickych pracovnik(, pfipadné dalSich zpUsobilych osob k zajisténi bezpecnosti déti.

Reditelka $koly uréi osobu odpovédnou za organizaci akce. Pedagogicti pracovnici déti pred zahajenim akce
pfimérené jejich véku pouci o pravidlech bezpecného chovani, moznych rizicich a zplUsobu jednani v
mimoradnych situacich.

Opatfieni pti akcich s otevienym ohném

Otevieny ohen Ize v ramci akci pofddanych materskou Skolou Kvétnice vyuzit pouze pfi zajisténi odpovidajicich
bezpecnostnich a protipozarnich opatreni.
Pfi akcich MS, napfiklad détském dni, pohadkovém lese, lampionovém priivodu nebo jiné obdobné akci:
- Lze otevreny ohen rozdélavat pouze na mistech k tomu urcenych a bezpecnych,
23



- Musi byt zajistén odpovidajici dohled dospélych osob,

-V blizkosti musi byt dostupny dostatecny zdroj vody, vhodny hasici pfistroj nebo jiny odpovidajici prostiedek
k haseni,

- Déti musi byt udrzovany v bezpecné vzdalenosti od otevieného ohné,
- Pri zajistovani bezpecnosti se zohlednuje smér a sila vétru a pfitomnost snadno vznétlivych materiald,

- Po ukonceni akce musi byt zajisténo Uplné uhaseni otevieného ohné.

. Urazy déti

V pfipadé Urazu ditéte pedagogicky pracovnik bezodkladné poskytne nebo zajisti prvni pomoc a podle
zavaznosti Urazu zajisti dalsi zdravotni péci nebo pfivolani zdravotnické zachranné sluzby.

Z&konni zastupci ditéte jsou o Urazu bez zbytec¢ného odkladu informovani.

Za skolni Uraz se povazuje Uraz, ktery se ditéti stal pri vzdélavani a pfi Cinnostech, které s nim pfimo souviseji,
vCetné akci organizovanych materskou Skolou mimo jeji budovu nebo areal, napfiklad pfi vychazkach, vyletech,
exkurzich a dalSich akcich MS.

Za skolni Uraz se nepovazuje Uraz, ktery se ditéti stane na cesté do materské skoly nebo z materské skoly nebo
pfi cesté na misto ¢i z mista, které bylo urceno jako shromazdisté mimo areal matefské skoly pfi akcich konanych
prfedano zakonnému zastupci i povérené osobé.

O Urazech déti vede materska skola evidenci. Pri evidenci a hlaseni Urazd a pfi vyhotovovani zaznamu o Urazu
postupuje podle platnych pravnich predpis(.

Déti jsou po dobu pobytu v matefské Skole Kvétnice a pfi akcich organizovanych materskou $kolou Urazové
pojistény na zakladé pojistné smlouvy sjednané matefskou Skolou. Pfipadné pojistné plnéni se fidi podminkami
pfislusné pojistné smlouvy. Informace o postupu pfi uplatnéni naroku z Urazového pojisténi poskytne zakonnym
zastupclm vedeni materské skoly.

. Podavani Iéka a specifické zdravotni potieby ditéte

Zakonny zastupce je povinen informovat matefskou Skolu o zdravotnich obtizich ditéte, alergiich, chronickych
onemocnénich a dalSich skutecnostech, které mohou mit vliv na jeho bezpecnost, zdravi nebo prabéh vzdélavani.
Podavani lékd ditéti v materské Skole neni béZznou povinnosti pedagogickych pracovnikl. Je-li podavani léku
nebo provedeni jiného zdravotniho Ukonu béhem pobytu ditéte v matefské Skole nezbytné, postupuje skola
individualné podle zdravotnich potreb ditéte, pokyn(i zdkonného zastupce a doporuceni osetrujiciho lékare,

je-li ohledem na povahu Ukonu potrebné.

Podminky, zplUsob a odpovédnost za podavani léku nebo provadéni jiného nezbytného zdravotniho Ukonu se
stanovi predem tak, aby byla zajisténa bezpecnost ditéte a zaméstnancu skoly.

. Koufeni, alkohol a jiné navykové latky

V prostorach materské skoly a v mistech, na kterad se vztahuje zakonny zakaz, je zakdzano koureni a pouzivani
elektronickych cigaret v souladu se zdkonem ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pred Skodlivymi Ucinky navykovych
latek, ve znéni pozdéjsich predpisu.

V mateiské Skole je zakazano uzivani navykovych latek a jejich poskytovani détem. Prodej, podavani a
konzumace alkoholickych napojl v prostorach skoly se fidi platnymi pravnimi predpisy.

Osobé, ktera je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky a nachazi se ve stavu, v némz muze ohrozit
sebe, jinou osobu, majetek nebo bezpecnost a poradek v matefské Skole, neni dovoleno vstupovat nebo se
zdrzovat v prostorach a areadlu materské skoly.
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5. Ochrana ditéte pfi podezreni na ohrozeni

Materska skola vénuje pozornost ochrané déti pred nasilim, zanedbavanim, zneuzivanim, diskriminaci,
nepratelstvim a dalsimi projevy, které mohou ohrozZovat jejich zdravi, bezpeénost, distojnost nebo pfiznivy vyvoj.
Pedagogicti pracovnici sleduji vztahy mezi détmi, podporuji bezpecné a respektujici prostiedi a pfiméfenym
pedagogickym plisobenim predchazeji projeviim nasili, Sikany, diskriminace a dalsiho rizikového chovani.

Pri zjisténi skutecnosti nasvédcCujicich tomu, ze mlze byt ohrozen pfiznivy vyvoj ditéte, jeho zdravi nebo
bezpecnost, zejména pfi podezieni na tyrani, zneuzivani nebo zanedbavani ditéte, postupuje materska skola v
souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Jsou-li splnény zakonné podminky oznamovaci nebo jiné informacni povinnosti, ozndmi materska skola zjisténé
skutecnosti prislusSnému organu socialné-pravni ochrany déti, pripadné dalsim prislusnym organtm.

Cl. IX. Ochrana p¥ed rizikovym chovanim, diskriminaci, nepratelstvim a nasilim

Materska skola vytvari podminky pro ochranu déti pred vSsemi formami nasili, diskriminace, nepratelstvi,
ponizovani, Sikany a dalSimi projevy rizikového chovani.

Pedagogicti pracovnici pribézné sleduji vztahy mezi détmi a vytvareji bezpecné, respektujici a podnétné
prostfedi. Vedou déti pfiméfené jejich véku k vzdjemnému respektu, toleranci, ohleduplnosti, spolupraci a
respektovani individualnich odlisnosti.

Jakékoliv projevy fyzického nebo psychického nasili, ponizovani, vyclefovani, diskriminace ¢i jiného nevhodného
chovani mezi détmi zaméstnanci Skoly bezodkladné fesi s ohledem na vék, individualni potfeby a vyvojové
moznosti déti.

PFi vyskytu zavazného nebo opakovaného rizikového chovani skola informuje zadkonné zastupce ditéte a podle
povahy situace pfijme odpovidajici opatfeni. V pripadé potreby spolupracuje se Skolskym poradenskym
zafizenim, orgdnem socialné-pravni ochrany déti nebo dalsimi odbornymi institucemi.

V prostorach materské skoly a na akcich organizovanych materskou $kolou, véetné akci konanych mimo areal
MS a za Ucasti zakonnych zastupci ¢i dalsich osob, je zakazano uzivani, prechovavani a distribuce navykovych
latek a dalsich latek nebo predmétd, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpecnost déti.

Materska skola pfimérené véku déti podporuje bezpecné a zdravé navyky pfi vyuzivani digitalnich technologii a
vede déti k ochrané pred nevhodnym digitalnim obsahem a riziky digitalniho prostiedi, véetné socialnich siti.
Uprednosthuje pfimé prozitkové uceni, vzajemnou komunikaci, pohyb, tvofivost a pobyt venku. V souladu se
zamérenim Skoly podporuje environmentalni vychovu, pozitivni vztah déti k pfirodé, odpovédné chovani k
zivotnimu prostredi a poznavani okolniho svéta prostfednictvim vlastnich zkusenosti.

Cl. X. Zachazeni s majetkem $koly

e Déti jsou primérené svému véku vedeny k Setrnému zachazeni s hrackami, pom(ickami, vybavenim,
majetkem a prostiedim materské skoly a k respektovani spole¢né dohodnutych pravidel.

e Zakonni zastupci a dalsi osoby pohybujici se v prostorach a arealu materské skoly jsou povinni chovat se tak,
aby nedochéazelo k poskozovani majetku Skoly.

e Dojde-li k poskozeni nebo zniceni majetku skoly, postupuje materska skola podle okolnosti konkrétniho
pfipadu a v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy. Pfipadna odpovédnost za Skodu a jeji nahrada se
posuzuji individualné s ohledem na okolnosti jejiho vzniku.

e Zavady a poskozeni majetku nebo vybaveni $koly, které mohou mit vliv na bezpecnost déti nebo dalSich
osob, je nutné neprodlené ozndmit zaméstnanci materské skoly.
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BéZnou Udrzbu a opravy majetku zajistuje materska skola.

Pokud si déti pfinesou do mateiské Skoly vlastni hracky nebo jiné osobni predméty, odpovidaji za né
zakonni zastupci; materfska sSkola nenese odpovédnost za jejich ztratu nebo poskozeni, pokud pravni
predpisy nestanovi jinak.

Bez souhlasu zaméstnance materské skoly neni dovoleno odnaset z prostor skoly hracky, pomucky, vybaveni
ani jiné predméty, které jsou majetkem skoly.

Skolni zahrada a jeji vybaveni jsou uréeny predeviim pro potieby matefské skoly. Mimo provoz matefské
Skoly je vstup na skolni zahradu a vyuzivani jejich hernich a dalSich prvkd bez souhlasu Skoly zakazano.

Cl. XI. Seznameni se 3kolnim fadem a jeho dodrzovani

Skolni Fad je zvefejnén na pfistupném misté v matefské gkole a zplisobem umozniujicim dalkovy pfistup.

Zaméstnanci materské Skoly jsou se Skolnim fadem prokazatelné sezndmeni a jsou povinni jej dodrZovat
v rozsahu, ktery se vztahuje k vykonu jejich prace.

Zakonni zastupci déti jsou informovani o vydani $kolniho Fadu, jeho obsahu a pfipadnych zménach. Skolni
rad je jim k dispozici v materské Skole a zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Déti jsou s pravidly, kterd se jich tykaji, seznamovany pribézné, priméfené jejich véku, rozumovym
schopnostem a individualnim potrebam.

Reditelka MS Kvétnice

Mgr. Helena Spudilova
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